


















































































 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) 

UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

 

 

 
 

 

 

 

 

NAMA  : HUSNAWATI, S.Sos 

NIP   : 198505242010012029 

PANGKAT/GOL : PENATA TK I (III/D) 

JABATAN  : KEPALA SUB BAGIAN TATA USAHA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN 

TAHUN 2024 

 

 



INDIKATOR KINERJA INDIVIDU 

KEPALA SUB BAGIAN TATA USAHA 

UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 
 

 

 

1. Perangkat Daerah : UPT Unit Pengelola Pasar 

 

2. Jabatan  : Kepala Sub bagian Tata Usaha 

 

3. Tugas : Membantu melaksanakan urusan umum, perlengkapan, kepegawaian,  

  perencanaan dan keuangan pada UPT Unit Pengelola Pasar. 

 

4. Uraian Tugas : 

a. Merencanakan operasionalisasi pengelolaan administrasi 

    umum dan kepegawaian, perencanaan dan pelaporan, serta 

    keuangan; 

b. memberi tugas kepada bawahan dalam pengelolaan 

administrasi umum dan kepegawaian, perencanaan, evaluasi dan 

pelaporan serta keuangan; 

c. melaksanakan urusan umum, kepegawaian, keuangan, 

surat-menyurat, inventarisasi dan pelaporan serta rumah tangga UPTD 

Pengelola Pasar; 

d. menyelenggarakan perawatan/pemeliharaan sarana dan prasarana    

    UPTD Pengelola Pasar; 

e. melaksanakan pelayanan terhadap kebutuhan sarana perlengkapan      

    UPTD Pengelola Pasar; 

f.  menilai hasil kerja bawahan dengan jalan memonitor dan mengevaluasi   

    hasil kerjanya untuk pengembangan karier; 

g. melaksanakan tugas lainya yang diberikan oleh atasan sesuai tugas dan  

    fungsinya; dan 

h. melaporkan hasil pelaksanaan tugas/kegiatan kepada atasan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



No Sasaran Indikator Kinerja Penjelasan (Formulasi 

Perhitungan) 

Sumber Data 

1.  Tersusunnya 

pengelolaan 

kepegawaian pada UPT 

Unit Pengelola Pasar 

Data jumlah pegawai 

dan non ASN di 

lingkungan UPT 

Unit Pengelola Pasar 

Data Kepegawaian 

pada UPT Unit 

Pengelola Pasar 

Kabupaten Balangan 

DPA dan data 

lapangan UPT 

Unit Pengelola 

Pasar 

Kabupaten 

Balangan 

2.  Terfasilitasinya 

penataan administrasi 

surat-menyurat, 

pelaporan, dan 

keuangan pada UPT 

Unit Pengelola Pasar 

Data laporan 

administrasi dan 

keuangan penataan 

dan retribusi pasar di 

Kabupaten Balangan  

1. Data jumlah pasar   

   dan pedagang setiap   

   kecamatan. 

2. Data jumlah daftar   

    wajib retribusi   

    pasar pada setiap  

    kecamatan  

Data lapangan 

UPT Unit 

Pengelola 

Pasar 

Kabupaten 

Balangan 

3. Terfasilitasinya layanan 

pelengkapan dan 

pemeliharaan sarana 

dan prasarana UPT Unit 

Pengelola Pasar 

Data jumlah sarana 

dan prasarana dalam 

pengelolaan pasar  

Data jumlah 

sarana/prasarana yang 

di fasilitasi dalam 

menunjang kebersihan 

pasar 

DPA Unit 

Pengelola 

Pasar 

Kabupaten 

Balangan 

4. Terlaksananya penataan 

pasar dan pedagang  

Jumlah pasar yang 

dilaksanakan 

penataan 

Melakukan 

Monitoring 

pengawasan pasar 

terkait ketertiban, 

aduan masyarakat, 

yang bersifat rutin 

ataupun insidensial 

Perintah atasan 

5. Terlaksananya 

pembagian tugas 

dengan bawahan sesuai 

perintah atasan 

Jumlah laporan 

penugasan 

Menjalankan 

pembagian tugas 

dengan bawahan 

sesuai perintah atasan 

dalam program 

kegiatan pada UPT 

Unit Pengelola Pasar 

 

Perintah atasan 

        Paringin, 18 januari 2024 

             Kepala      Kepala Sub Bagian Tata Usaha, 

UPT Unit Pengelola Pasar 

                
MAKMUR RAZABI, S.Sos          HUSNAWATI,S.Sos 

NIP.198009092007011016        NIP. 198505242010012029 

 

 



 

 

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN 

UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang fektif, tranfaran dan akuntabel serta 

berorentasi pada hasil, yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama  : Husnawati, S.Sos 

Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha 

Selanjutnya disebut pihak pertama 

 

Nama  : MAKMUR RAZABI, S.Sos 

Jabatan : Kepala UPT Unit Pengelola Pasar 

Selaku atasan pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua 

 

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran 

perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah di 

tetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja 

tersebut menjadi tanggung jawab kami. 

 

Pihak kedua akan melakukan supervise yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi terhadap 

capaian kinerja dan perjanjian ini dan mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka 

pemberian penghargaan dan sanksi. 

 

Paringin, 18 januari 2024 

             Kepala       Kepala Sub Bagian Tata Usaha, 

UPT Unit Pengelola Pasar 

         
MAKMUR RAZABI, S.Sos     HUSNAWATI,S.Sos 

NIP.198009092007011016     NIP. 198505242010012029 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

KEPALA SUB BAGIAN TATA USAHA 

PADA UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 
 

 
No Sasaran Indikator Kinerja Satuan Target 

1.  Tersusunnya pengelolaan 

kepegawaian pada UPT Unit  

Pengelola Pasar 

Data jumlah pegawai dan non 

ASN di lingkungan UPT Unit  

Pengelola Pasar 

Laporan 1 

2.  Terfasilitasinya penataan 

administrasi surat-menyurat, 

pelaporan, dan keuangan pada 

UPT Unit Pengelola Pasar 

Data laporan administrasi dan 

keuangan penataan dan retribusi 

pasar di Kabupaten Balangan  

Laporan 1 

3. Terfasilitasinya layanan 

pelengkapan dan pemeliharaan 

sarana dan prasarana UPT Unit 

Pengelola Pasar 

Data jumlah sarana dan prasarana 

dalam pengelolaan pasar  

Laporan 1 

4. Terlaksananya penataan pasar 

dan pedagang  

Jumlah pasar yang dilaksanakan 

penataan 

Laporan 1 

 

5. Terlaksananya pembagian 

tugas dengan bawahan sesuai 

perintah atasan 

Jumlah laporan penugasan Laporan 1 

Paringin, 18 januari 2024 

             Kepala  

UPT Unit Pengelola Pasar     Kepala Sub Bagian Tata Usaha, 

                                
MAKMUR RAZABI, S.Sos     HUSNAWATI,S.Sos 

NIP.198009092007011016     NIP. 198505242010012029 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KORELASI FORMULIR SASARAN KINERJA PNS (SKP) 

BERDASARKAN E-KINERJA DAN IKI/PK 
 

 
1.  Tersusunnya pengelolaan 

kepegawaian pada UPT Unit  

Pengelola Pasar 

1. Data jumlah pegawai dan non  

    ASN di lingkungan UPT Unit   

    Pengelola Pasar 

Sasaran 1 memiliki 

hubungan 

kausalitas dengan 

kegiatan tugas 

jabatan no 3 urut di 

aplikasi e-kinerja 

2.  Terfasilitasinya penataan 

administrasi surat-menyurat, 

pelaporan, dan keuangan pada 

UPT Unit Pengelola Pasar 

2. Data laporan administrasi dan   

    keuangan penataan dan    

    retribusi pasar di Kabupaten  

    Balangan  

Sasaran 2 memiliki 

hubungan 

kausalitas dengan 

kegiatan tugas 

jabatan no 3 urut di 

aplikasi e-kinerja 

3. Terfasilitasinya layanan 

pelengkapan dan pemeliharaan 

sarana dan prasarana UPT Unit 

Pengelola Pasar 

3. Data jumlah sarana dan  

    prasarana dalam pengelolaan  

    pasar  

Sasaran 3 memiliki 

hubungan 

kausalitas dengan 

kegiatan tugas 

jabatan no 1 urut di 

aplikasi e-kinerja 

4. Terlaksananya penataan pasar 

dan pedagang  

4. Jumlah pasar yang  

   dilaksanakan penataan 

Sasaran 4 memiliki 

hubungan 

kausalitas dengan 

kegiatan tugas 

jabatan no urut 1 

dan 2 di aplikasi e-

kinerja 

5. Terlaksananya pembagian 

tugas dengan bawahan sesuai 

perintah atasan 

5. Jumlah laporan penugasan Sasaran 5 memiliki 

hubungan 

kausalitas dengan 

kegiatan tugas 

jabatan no urut 2 

dan 2 di aplikasi e-

kinerja 

Paringin, 18 januari 2024 

             Kepala       Kepala Sub Bagian Tata Usaha, 

UPT Unit Pengelola Pasar  

                                                      
MAKMUR RAZABI, S.Sos     HUSNAWATI,S.Sos 

NIP.198009092007011016     NIP. 198505242010012029 
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU 

PRAMU BAKTI PADA UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN KABUPATEN BALANGAN 

 

 

1. Perangkat Daerah 

2. Jabatan 

3. Tugas 

  

 

4. Uraian Tugas 

: 

: 

: 

 

 

: 

 

Dinas Perindustrian, dan Perdagangan 

Pramu Bakti 

Melakukan kegiatan penyiapan peralatan dan penyajian kebutuhan untuk pelaksanaan 

kegiatan di kantor sesuai perintah dan ketentuan yang berlaku serta membersihkan dan 

merawat peralatan yang digunakan agar tetap terawat. 

A. Menyiapkan peralatan yang diperlukan sesuai dengan ketentuan yang berlaku agar 

pelaksanaan tugas berjalan lancar; 

B. Menyiapkan kebutuhan  yang diperlukan sesuai perintah dan ketentuan yang 

berlaku agar pelaksanaan tugas berjalan lancar; 

C. Membersihkan peralatan yang digunakan dengan menggunakan fasilitas yang ada 

agar tetap bersih dan siap digunakan kembali; 

D. Menyimpan dan merawat peralatan yang digunakan sesuai prosedur agar tidak 

cepat rusak; 

E. Mencatat sarana dan prasarana kantor yang mengalami kerusakan sesuai prosedur 

dan ketentuan yang berlaku untuk dilaporkan kepada pejabat berwenang dan 

terkait; 

F. Membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas 

pelaksanaan tugas; dan; 

G. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan baik tertulis 

maupun lisan. 

 

  

Form A 



 

No

. 

Sasaran Indikator Kinerja  Penjelasan 

(Formulasi 

Penghitungan) 

Sumber Data 

 1. Terlaksananya 
pemeliharaan sarana dan 
Prasarana Pasar di 
Lingkungan UPT Unit 
Pengelola Pasar 

1. Kontroling Kondisi Sarana dan 
Prasarana Pasar berfungsi 
sebagaimana 
peruntukkannya 

 
Kegiatan 

Perintah Atasan 

2. Melaporkan dan 
Mengusulkan kondisi sarana 
dan prasarana bila ada 
kerusakan untuk 
peningkatan pelayanan pada 
UPT Unit Pengelola Pasar 

laporan Perintah Atasan 

2. Terlaksananya pengelolaan 
kebersihan dilingkungan 
pasar dan perdagangan 
dengan baik 

3. Persentase Kegiatan aksi 
Kebersihan di Lingkungan 
Pasar dan Perdagangan 

Kegiatan Perintah Atasan 

3. Terlaksananya penyusunan 
laporan pelaksanaan tugas 
dalam pengelolaan 
keamanan, ketertiban pada 
pemungutan retribusi pasar 

4. Persentase laporan dalam 
pengelolaan keamanan, 
ketertiban pada pemungutan 
retribusi pasar 

laporan Perintah Atasan 
 

 
Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahui: 
Kepala Sub. Bagian Tata Usaha 
UPT Pengelola Pasar  Pramu Bakti, 
 
 
 
 
Husnawati, S.Sos   Masruni Fran 
Penata Tk. I (III/d)   Juru Tk. 1 (I/d) 
NIP. 19850524 201001 2 029   NIP. 19700721 200701 1 020 
 
  



 

 

 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN 

SEKRETARIAT DAERAH 

 PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

 

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan dan akuntabel 

serta berorientasi pada hasil, yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama  : Masruni Fran 

Jabatan : Pramu Bakti  

Selanjutnya disebut pihak pertama 

 

Nama  : Husnawati, S.Sos 

Jabatan : Kepala Sub. Bagian Tata Usaha UPT Pengelola Pasar 

Selaku atasan pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua 

 

Pihak Pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran 

perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah 

ditetapkan dalam dokumen perencanaan.Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja 

tersebut menjadi tanggung jawab kami. 

 

Pihak Kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi terhadap 

capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka 

pemberian penghargaan dan sanksi. 

 

  Paringin, 18 Januari 2024 

Pihak Kedua,           Pihak Pertama, 

 

 

 

Husnawati, S.Sos   Masruni Fran 
Penata Tk. I (III/d)   Juru Tk. 1 (I/d) 
NIP. 19850524 201001 2 029   NIP. 19700721 200701 1 020 
  

Form B 



PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

PRAMU BAKTI PADA UPT UNIT PENGELOLA PASAR 
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN KABUPATEN BALANGAN 

No. Sasaran Indikator Kinerja Satuan Target 

1. Terlaksananya 
pemeliharaan sarana dan 
Prasarana Pasar di 
Lingkungan UPT Unit 
Pengelola Pasar 

1. Kontroling Kondisi Sarana dan 
Prasarana Pasar berfungsi 
sebagaimana peruntukkannya 

Kegiatan 12 

Kontroling 

2. Melaporkan dan Mengusulkan 

kondisi sarana dan prasarana 
bila ada kerusakan untuk 
peningkatan pelayanan pada 
UPT Unit Pengelola Pasar 

laporan 100% 

 

 

 

2. Terlaksananya pengelolaan 
kebersihan dilingkungan 
pasar dan perdagangan 
dengan baik 

3. Persentase Kegiatan aksi 
Kebersihan di Lingkungan 
Pasar dan Perdagangan 

Kegiatan 100% 

3. Terlaksananya penyusunan 

laporan pelaksanaan tugas 
dalam pengelolaan 
keamanan, ketertiban pada 
pemungutan retribusi pasar 

4. Persentase laporan dalam 

pengelolaan keamanan, 
ketertiban pada pemungutan 
retribusi pasar 

laporan 100% 

 
 

  
 Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahui: 
Kepala Sub. Bagian Tata Usaha Pramu Bakti 
UPT Pengelola Pasar 
 
 
 
 
Husnawati, S.Sos   Masruni Fran 
Penata Tk. I (III/d)   Juru Tk. 1 (I/d) 
NIP. 19850524 201001 2 029   NIP. 19700721 200701 1 020 
  



 

 

   PENGUKURAN KINERJA  
 

Perangkat Daerah : DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

JFT/JFU : PRAMU BAKTI 

Tahun : 2024 

 

 

       

   Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahui: 
Kepala Sub. Bagian Tata Usaha Pramu Bakti, 
UPT Pengelola Pasar 
 
 
 
 
Husnawati, S.Sos   Masruni Fran 
Penata Tk. I (III/d)   Juru Tk. 1 (I/d) 
NIP. 19850524 201001 2 029   NIP. 19700721 200701 1 020 
 
 

No. Sasaran Indikator Kinerja Target Realisasi 
% 

Capaian 

1. Terlaksananya 
pemeliharaan sarana dan 
Prasarana Pasar di 
Lingkungan UPT Unit 
Pengelola Pasar 

1. Kontroling Kondisi Sarana dan 
Prasarana Pasar berfungsi 
sebagaimana peruntukkannya 

12   

2. Melaporkan dan Mengusulkan 
kondisi sarana dan prasarana 

bila ada kerusakan untuk 
peningkatan pelayanan pada 
UPT Unit Pengelola Pasar 

100%   

2. Terlaksananya 
pengelolaan kebersihan 
dilingkungan pasar dan 
perdagangan dengan baik 

3. Persentase Kegiatan aksi 
Kebersihan di Lingkungan 
Pasar dan Perdagangan 

100%   

3. Terlaksananya 
penyusunan laporan 
pelaksanaan tugas dalam 
pengelolaan keamanan, 
ketertiban pada 
pemungutan retribusi 
pasar 

4. Persentase laporan dalam 
pengelolaan keamanan, 

ketertiban pada pemungutan 
retribusi pasar 

100%   

Form C 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) 

UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

 

 

 
 

 

 

 

NAMA  :MUHAMAD ARSYAD 

NIP   :19197002012007011034 

PANGKAT/GOL : Pengatur (II/c) 

JABATAN  : Pengadministrasi Umum 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN 

TAHUN 2024 

 
 



 
INDIKATOR KINERJA INDIVIDU 

PETUGAS PENGGANDAAN PADA UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 
KABUPATEN BALANGAN 

1. Perangkat 

Daerah 

2. Jabatan 

3. Tugas 

 

 

4. Uraian Tugas 

: 

: 

: 

: 

 

 

: 

 

UPT Unit Pengelola Pasar Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

Kab.Balangan 

Pengadministrasi Umum  

Melakukan kegiatan yang meliputi penerimaan, pencatatan, dan 

mendokumentasikan dokumen administrasi sesuai dengan prosedur 

yang berlaku agar tertib administrasi; 

A. Menerima dan mencatat menyortir surat masuk, sesuai dengan 

prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan 

pencarian 

B. Memberikan lembar pengantar pada surat, sesuai dengan 

prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan 

pengendalian. 

C. Mengelompokkan surat atau dokumen menururt jenis dan 

sifatnya, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, 

agar memudahkan pendistribusian. 

D. Mendokumentasikan surat sesuai denan prosedur yang belaku, 

aggar tertib administrasi 

E. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur 

yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban;  

F. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan atasan 

baik secara lisan maupun tulisan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form A 



 

 

No

. 

Sasaran Indikator Kinerja  Penjelasan 

(Formulasi 

Penghitungan) 

Sumber Data 

 1. Terlaksananya Administrasi 

Umum UPT Unit Pengelola 

Pasar sesuai dengan 

prosedur 

Menerima, mencatat dan menyortir 

surat masuk dan pengelolaan 

adminstrasi retribusi pasar dalam 

sesuai dengan posedur 

 

 

Jumlah Surat 

masuk/keluar dan 

pengelolaan 

administrasi retribusi 

pasar yang 

ditindaklanjuti  

Perintah Atasan 
  

 Terlaksananya 

penggandaan surat masuk 

dan surat keluar sesuai 

prosedur pada UPT Unit 

Pengelola Pasar 

Jumlah penggandaan surat masuk 

dan surat keluar sesuai prosedur  
Jumlah   

Surat yang 

digandakan 

Perintah Atasan 
  

 Tersusunya pengarsipan 

surat pada UPT Unit 

Pengelola Pasar 

Jumlah surat yang di arsipkan Jumlah Bahan 

Laporan yang 

disampaikan 

SKP Atasan 

   

 
Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahu 
Kepala Sub. Bagian Tata usaha   Pengadministrasi Umum UPT 

Unit Pengelola Pasar, 

 
 
HUSNAWATI,S.Sos   MUHAMAD ARSYAD 

NIP. 198505242010012029   NIP. 197002012007011034 
 

  



 

 

 
 

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN 

UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

 
Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan dan akuntabel 

serta berorientasi pada hasil, yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama  :  Muhamad Arsyad 

Jabatan : Pengadministrasi Umum UPTD Pasar  

Selanjutnya disebut pihak pertama 

 

Nama  : Husnawati, S.Sos 

Jabatan : Kepala Sub. Bagian Tata usaha  

Selaku atasan pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua 

 

Pihak Pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran 

perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah 

ditetapkan dalam dokumen perencanaan.Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja 

tersebut menjadi tanggung jawab kami. 

 

Pihak Kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi terhadap 

capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka 

pemberian penghargaan dan sanksi. 

 

  
 Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahu 
Kepala Sub. Bagian Tata usaha   Pengadministrasi Umum UPT 

Unit Pengelola Pasar, 

 
HUSNAWATI,S.Sos   MUHAMAD ARSYAD 

NIP. 198505242010012029   NIP. 197002012007011034 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form B 



PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

PENGADMINISTRASI UMUM PADA UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

KABUPATEN BALANGAN 
 

No

. 

Sasaran Indikator Kinerja  Satuan Target 

 1. Terlaksananya Administrasi 

Umum UPT Unit Pengelola 

Pasar sesuai dengan 

prosedur 

Menerima, mencatat dan menyortir 

surat masuk/keluar dan pengelolaan 

adminstrasi retribusi pasar dalam 

sesuai dengan posedur 

 

 

Dokumen 2 

2 Terlaksananya penggandaan 

surat masuk dan surat keluar 

sesuai prosedur pada UPT 

Unit Pengelola Pasar 

Jumlah penggandaan surat masuk 

dan surat keluar sesuai prosedur  
Dokumen 1 

3 Tersusunya pengarsipan 

surat pada UPT Unit 

Pengelola Pasar 

Jumlah surat yang di arsipkan Dokumen 1 

   

 
   Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahu 
Kepala Sub. Bagian Tata usaha   Pengadministrasi Umum UPT 

Unit Pengelola Pasar, 

 
 
HUSNAWATI,S.Sos   MUHAMAD ARSYAD 

NIP. 198505242010012029   NIP. 197002012007011034 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



KORELASI FORMULIR SASARAN KINERJA PNS(SKP) 
BERDASARKAN E-KINERJA DAN IKI/PK 

No Sasaran di IKI dan PK Kegiatan E-Kinerja Hubungan Kausalitas 

1. Terlaksananya Administrasi 

Umum UPT Unit Pengelola 

Pasar sesuai dengan prosedur 

1. Menerima, mencatat dan 

menyortir surat masuk/keluar 

dan pengelolaan adminstrasi 

retribusi pasar dalam sesuai 

dengan posedur 

 

 

Sasaran 1 memiliki 

hubungan kausalitas 

dengan kegiatan 

tugas jabatan no urut 

3 di aplikasi e-kinerja 

2. Terlaksananya penggandaan 

surat masuk dan surat keluar 

sesuai prosedur pada UPT Unit 

Pengelola Pasar 

2.  Jumlah penggandaan surat masuk 

dan surat keluar sesuai prosedur  

Sasaran 2 memiliki 

hubungan kausalitas 

dengan kegiatan 

tugas jabatan no urut 

1 di aplikasi e-kinerja 

3. Tersusunya pengarsipan surat 

pada UPT Unit Pengelola Pasar 

3. Jumlah surat yang diarsipkan Sasaran 3 memiliki 

hubungan kausalitas 

dengan kegiatan 

tugas jabatan no urut 

2 di aplikasi e-kinerja 

 

   Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahu 
Kepala Sub. Bagian Tata usaha   Pengadministrasi Umum UPT 

Unit Pengelola Pasar, 

 
HUSNAWATI,S.Sos   MUHAMAD ARSYAD 

NIP. 198505242010012029   NIP. 197002012007011034 
 

 

 

 
  



 



 
INDIKATOR KINERJA INDIVIDU 

PETUGAS PENGGANDAAN PADA UPT PASAR PARINGIN 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN KABUPATEN BALANGAN 

 

 

1. Perangkat Daerah 

2. Jabatan 

3. Tugas 

  

 

4. Uraian Tugas 

: 

: 

: 

 

 

: 

 

Dinas Perindustrian dan Perdagangan 

Pengadministrasi Keuangan 

Menyusun anggaran bulanan berdasarkan kebutuhan dan mengontrol pendapatan serta 

pengeluaran sehari-hari Mengarahkan penyusunan laporan keuangan, meringkas, dan 

memperkirakan posisi keuangan berjalan lancar; 

A. Menyusun rencana program kerja sub bagian keuangan; 

B. Melakukan penyiapan bahan koordinasi dalam penyusunan anggaran; 

C. Melakukan pengelolaan administrasi keuangan; 

D. Melakukan penyiapan pertanggung jawaban; 

E. Melakukan penyusunan laporan keuangan; dan 

F. Mengelola uang kas, kredit dan tagihan-tagihan perkantoran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form A 



 

 

 

No

. 

Sasaran Indikator Kinerja  Penjelasan 

(Formulasi 

Penghitungan) 

Sumber Data 

 1. Terlaksananya pembuatan 

laporan penerimaan 

retribusi pertokoan dan 

persampahan. 

1. Jumlah bukti penerimaan retribusi 

pertokoan dan persampahan yang 

masuk pada UPT Unit Pengelola 

Pasar. 
 

 

Dokumen Perintah Atasan 

2. Tersusunnya laporan data 

penerimaan dan setoran 

retribusi pada UPT Unit 
Pengelola Pasar 

2. Rekapitulasi laporan retribusi 

pertokoan dan persampahan 

sesuai dengan ketentuan. 

Laporan Perintah Atasan 

 
Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahu 

Kepala Sub. Bagian Tata usaha   Pengadministrasi Keuangan, 
UPT Pasar 
 

 
 
 
Husnawati, S.Sos   Sarkati 

Penata Tk. I (III/d)   Pengatur Muda Tk. l (ll/b) 
NIP. 19850524 201001 2 029   NIP. 19710607 200701 1 033 
 

  



 

 

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN 

SEKRETARIAT DAERAH 

 PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

 

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan dan akuntabel 

serta berorientasi pada hasil, yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama  : Sarkati 

Jabatan : Pengadministrasi Keuangan  

Selanjutnya disebut pihak pertama 

 

Nama  : Husnawati, S.Sos  

Jabatan : Kepala Sub. Bagian Tata usaha  

Selaku atasan pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua 

 

Pihak Pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran 

perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah 

ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja 

tersebut menjadi tanggung jawab kami. 

 

Pihak Kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi terhadap 

capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang diperlukan dalam rangka 

pemberian penghargaan dan sanksi. 

 

   Paringin, 18 Januari 2024 

Pihak Kedua,            Pihak Pertama, 

 

 

 

Husnawati, S.Sos    Sarkati 
Penata Tk. I (III/d)   Pengatur Muda Tk. l (ll/b) 

NIP. 19850524 201001 2 029    NIP. 19710607 200701 1 033 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form B 



 

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2024 

PENGADMINISTRASI KEUANGAN PADA UPT UNIT PENGELOLA PASAR 

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN KABUPATEN BALANGAN 

 

No

. 

Sasaran Indikator Kinerja  Satuan Target 

 1. Terlaksananya 

pembuatan laporan 

penerimaan retribusi 
pertokoan dan 

persampahan. 

1. Jumlah bukti penerimaan 

retribusi pertokoan dan 

persampahan yang masuk 
pada UPT Unit Pengelola 

Pasar. 

 

 

Dokumen  1 Dokumen 
Tanda Terima 

2. Tersusunnya laporan 

data penerimaan dan 

setoran retribusi pada 
UPT Unit Pengelola 

Pasar 

2. Rekapitulasi laporan 

retribusi pertokoan dan 

persampahan sesuai dengan 
ketentuan. 

Laporan 1 Rekap Laporan 

 

 

  
 Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahui: 

Kepala Sub. Bagian Tata usaha   Pengadministrasi Keuangan, 
UPT Pasar 
 

 
 
 

Husnawati, S.Sos   Sarkati 
Penata Tk. I (III/d)   Pengatur Muda Tk. l (ll/b) 
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PENGUKURAN KINERJA 
 

Perangkat Daerah :  DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN 

    

JFT/JFU  :  PENGADMINISTRASI KEUANGAN  

Tahun   :  2024  

 

No

. 

Sasaran Indikator Kinerja  Target Realisasi % 

Capaian 
 1. Terlaksananya 

pembuatan laporan 
penerimaan retribusi 

pertokoan dan 

persampahan. 

1. Jumlah bukti penerimaan 

retribusi pertokoan dan 
persampahan yang masuk 

pada UPT Unit Pengelola 

Pasar. 
 

 

1 Dokumen 
Tanda 
Terima 

  

2. Tersusunnya laporan 

data penerimaan dan 
setoran retribusi pada 

UPT Unit Pengelola 

Pasar 

2. Rekapitulasi laporan 

retribusi pertokoan dan 
persampahan sesuai dengan 

ketentuan. 

1 Rekap 
Laporan 

  

 

       

   Paringin, 18 Januari 2024 

Mengetahui: 

Kepala Sub. Bagian Tata usaha   Penadministrasi Keuangan, 
UPT Pasar 
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Form C 


